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01 Barn saknas i fritidsgruppen- fore eller efter skoltid

02 Elev saknas vid tid for skolstart

03 Barn forsvinner fran forskoleklass, skolan eller fritids

04 Barn som inte hamtas fran fritids eller forskoleklass

05 Elev forsvinner fran utflykt f-5

06 Elev forsvinner fran utflykt 6-9

07 Rutiner ovrigt

07.1 Elever klass 6-9 - att ga utanfor skolans omrade under skoldagen
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Skolans arbete for trygghet och sakerhet under skoldagen
Tillsyn:

Personalen pa skolan har tillsynsplikt. Med tillsynsplikt menas att personalen alltid
haller 6gonen 6ppna och vid behov ingriper. Rektor ansvarar for att det alltid finns
nagon som utévar tillsyn.

01 Barn saknas i fritidsgruppen-fore eller efter skoltid

Om ett barn uteblir, i forhallande till forvantad ankomst, till fritidshemmet pa
morgonen ska tjanstgorande personal inom_30 minuter kontakta barnets
vardnadshavare och informera att barnet saknas i gruppen.

Om tiden for skoldagens start nas inom tidsramen 30 minuter 6verfors ansvaret for
att kontakta vardnadshavare till lararen/medféljande fritidspersonal, enligt rutin for
“Elev saknas vid tid for skolstart” (se nedan).

Om ett barn uteblir i férhallande till forvantad ankomst till fritids pa eftermiddagen ska
tjianstgdrande personal pa fritids, efter samrad med barnets larare snarast kontakta
barnets vardnadshavare och informera att barnet saknas.

02 Elev saknas vid tid for skolstart
Rutiner for att kontrollera elevs franvaro:

e Skolans rapportdr gallande elevfranvaro (Stefan R eller vikarie ) lyssnar av
telefonsvararen och skriver upp franvarorapporterade elever pa Infomentor.
(Dar kan aven vardnadshavare anmala franvaro)

e Larare och fritidspersonal som finns med i barngruppen ska fére skolstart
informera sig om vilka som ar frdnvaroanmalda.

e Om larare/fritidspersonal i barngruppen inte fatt information om att en elev ar
franvarande eller kommer for sent, ska Stefan kontaktas Tel 0735 191217.
Han kontaktar vardnadshavare. Detta gor han fram till 09.15. Efter denna tid
ska larare/fritidspersonal i barngruppen sjalv ta kontakt med hemmet.
Meddela Stefan direkt om barnet dyker upp under tiden.

e Pa mandag morgon samt torsdag morgon (konferenstid) har fritids ansvar till
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dess att skolan bérjar. Om inte barnet kommit 30 min efter férvantad tid
kontaktas Stefan.
e All elevfranvaro ska skrivas in i Infomentor
e Om fritidspersonal eller larare ar sjuk ska ovrig ordinarie personal vara
behjalplig vid franvarohanteringen.

03 Barn forsvinner fran forskoleklass, skolan eller fritids

Vissa barn kan reagera med att gdémma sig eller ga hem nar de ar ledsna, oroliga
eller arga. Detta ar ofta kant hos personalen men far inte vara ett skal for att inte
agera om ett barn férsvinner.

Om ett barn férsvinner ska eftersokning startas omgaende. Personer som kanner
barnet val kan informera om hur barnet kan forvantas upptrada, om platser som
barnet kan ga till -hem eller nagon annan plats.

Om ett barn férsvinner ar det viktigt att géra en snabb bedémning av situationen. Om
man inte vet vart barnet tagit vagen eller/och ar orolig for barnets sakerhet ska
denna handlingsplan f6ljas:

En person stannar i narheten av dar férsvinnandet intraffade.

Personal borjar sbkandet i naromradet.

Vardnadshavare kontaktas nar personalen letat i 10 minuter

Rektor/bitr rektor/eller ersattare och koordinator (Roger) kontaktas samtidig

eller sa fort som mgjligt.

5. Telefonen pa kontoret halls bemannad och fungerar som kontakttelefon (040
180060)

6. Rektor eller dennes ersattare organiserar sokandet. De som deltar i letandet
lamnar sina telefonnummer.

7. Ring polisen - efter samrad med vardnadshavare ELLER

N

-efter 15 minuter i forskoleklass -ak 3
- efter 30 minuter ak 4-5
- i 8k 6-9 i samrad med foraldrar

8. Rektor sammankallar skolans krisgrupp eller delar av denna (rektor, bitr rektor,
skolskoterska, kurator, Jeanette, Pernilla, Anna Kl, Roger)

9. Aterrapportera till alla berérda nar barnet ar aterfunnet.

10. Samla pa lampligt satt personalen for att diskutera och bearbeta handelsen.
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04 Barn som inte hamtas fran fritids eller forskoleklassen

Kontakta vardnadshavare

Kontakta rektor (om inte vardnadshavare svarar)

Ring socialtjansten eller efter kl 16.00 socialjouren tel: 040-345678

Om ingen vardnadshavare kan nas - ta inte med barnet hem, stanna kvar och
invanta hjalp fran socialjouren.

LN~

05 Elev forsvinner fran utflykt f-5

Vid utflykter ar det viktigt med god bemanning. Minst tva vuxna maste alltid félja med
da en klass ger sig ivag. Mobiltelefon ska finnas med. Barn i alder F-3 ska bara
reflexvastar vid utflykt i skog och mark. Personalen ska ha rutin for att med jamna
mellanrum kontrollera att alla barn ar pa plats. Personalen ska ocksa, i forhallande
till barnens alder, instruera dem hur man gér om man kommer bort fran gruppen.

Om elev forsvinner i skogen eller annan utflykt:

en personal samlar évriga barn, den andre letar.

Ring eleven om den har mobil

informera rektor och skolans koordinator Roger

viktigt att veta VAR man har letat for att ev informera polis
Markera plats dar eleven sags senast

Tank efter vilken tidpunkt eleven sags senast

En person larmar polis (112) och kontaktar foraldrar

NN~

Om polisen blir inblandad arbetar de utifran foljande:

vill ha saklig info

ID pa eleven - kladsel, foto?

Foraldrar pa plats

samlar info fran narvarande elever

har den férsvunne nagon den kanner i narheten?

polishund pa plats

finns det anledning till brottsmisstanke?

kontakt med press, TV? Ovriga barn ska inte prata med pressen.
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Elev forsvinner fran utflykt 6-9

Vid utflykter ar det viktigt med god bemanning. Minst tva vuxna maste alltid folja
med. Mobiltelefon ska finnas med. Se till att ni har aktuella mobilnummer till eleverna
samt deras vardnadshavare.

Personalen ska ha rutin for att med jdmna mellanrum kontrollera att alla elever ar pa
plats. Se till att alla férstatt var och nar gruppen atertraffas om eleverna gar ivag pa

nagot uppdrag. Personalen ska ocksa, i férhallande till elevens alder, instruera dem
hur man gér om man kommer bort fran gruppen. Se till att ingen gar ensam.

Om elev férsvinner i skogen eller annan utflykt:

1.
2.

w

N ok

en personal samlar ovriga elever, dvriga letar

Ring eleven (se till att ni har aktuella mobilnummer)

informera rektor och skolans koordinator Roger. Meddela direkt om eleven
kommit tillratta.

viktigt att veta VAR man har letat for att ev informera polis

Markera plats dar eleven sags senast

Tank efter vilken tidpunkt eleven sags senast

En person larmar polis (112) och kontaktar foraldrar

Om polisen blir inblandad arbetar de utifran féljande:

vill ha saklig info

ID pa eleven - kladsel, foto?

Foraldrar pa plats

samlar info fran narvarande elever

har den férsvunne nagon den kanner i narheten?

polishund pa plats

finns det anledning till brottsmisstanke?

kontakt med press, TV? Ovriga barn ska inte prata med pressen.
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07 Rutiner ovrigt:

Skriv alltid riskbedémning fér verksamhet utanfér skolans omrade. Mall finns pa
personalsidan.

Skriv pa tavlan pa kontoret, var ni ar, vilken tid och lamna telefonnummer.
Ha alltid med en forbandsvaska.
Se till att aktuella foton pa barnen finns pa skolan

Om néagon elev forsvunnit fran skolan, fritids eller vid utflykt ska detta alltid
dokumenteras.

Anmal direkt till koordinator Roger om barnet hittats fér att sa fort som majligt
forhindra oro.

07.1 Elever klass 6-9 - att ga utanfor skolans omrade under skoldagen

e Eleveri klass 6-9 far lov att lamna skolans omrade pa raster och lunchraster.
Denna information ska tydligt ga ut till féraldrar (gors av mentorerna i klassen i
bérjan av hostterminen ak 6). Om nagon vardnadshavare ar emot denna rutin

ska denne informera skolan.

e Elever som vill ta sig till och fran aktiviteter utanfor skolan pa egen hand ska
ha vardnadshavares tillatelse. Mentorerna ansvarar for att informationen nar

ut.
e Alla turer pa cykel som har med skolan att gora ska ske med cykelhjalm
oavsett alder.
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